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Sirkkalehtimerkin kayttoon liittyvat sitoumukset

Kun yrittdja tekee sopimuksen Puhtaasti/Kauniisti/Kestavasti kotimainen -tuotemerkin kaytosta, han
sitoutuu tayttamaan kulloinkin voimassa olevan Laatutarha -ohjeiston (tai KK ry:n hyvaksyman muun
laatujarjestelman) vaatimukset ja tekemaan merkinkayttdon liittyvat itsearvioinnit, lisaksi han sitoutuu
saanndllisiin auditointeihin. Ohjeiston velvoitteet koskevat niiden tuotteiden tuotantoa ja pakkaamista,
jotka pakataan sirkkalehtimerkilla varustettuihin pakkauksiin.

Sopimuslomakkeet

Kotimaiset Kasvikset ry:lla on olemassa seuraavat sopimuslomakkeet sirkkalehtimerkin kaytosta: viljely-
yrityksen merkinkayttésopimus, pakkaamoyrityksen merkinkdyttdsopimus, seka valmistajan (jalostavan
yrityksen) merkinkadyttosopimus.

Pakkaamolla tarkoitetaan yritysta, joka pakkaa myds muiden kuin yrityksen itse viljelemia tuotteita.
Rahtipakkaaminen on padsaantdisesti alkutuotantoa.

Sirkkalehtimerkin kayttdoikeutta hakeva yritys tayttdaa sopimuslomakkeen ja palauttaa sen KK ry:lle, jonka
hallitus hyvaksyy tai hylkaa sopimuksen. Hylkddamisen syyna voi olla esimerkiksi aiempi luvaton
merkinkdytto tai alkuperdavaarennos.

Viljelman Laatutarha ja Pakkaamon Laatutarha -ohjeistot

Laatutarha-ohjeisto on suomalaisen puutarhatuotannon yhteinen ohjeisto, jonka tehtdavana on varmistaa
puutarhatuotteiden turvallisuus, tuotannon mahdollisimman vahdinen ymparistokuormitus ja
tyontekijoiden hyvat tydolot. Laatutarha-ohjeiston tehtavana on vahvistaa yritysten hyvia viljelykaytantoja
ja nain lunastaa asiakkaiden ja kuluttajien odotukset suomalaisten kasvistuotteiden turvallisuudesta.
Vaatimusten avulla varmistetaan lisaksi se, ettd tyontekijoiden tydturvallisuus on korkeatasoista ja
yrityksen lahiympariston kuormitus mahdollisimman vahaista.

Ohjeiston uusin korjattu versio 16ytyy yhdistyksen verkkosivujen kautta. Yrittdjat ovat velvollisia seuraaman
ohjeistoon tulevia muutoksia.

Pakkaamon Laatutarha -ohjeisto painottaa hyvia pakkaamiskaytantoja ja velvoittaa pakkaamon
sopimustuottajat noudattamaan viljelyssa Laatutarha-ohjeistoa (tai KK ry:n hyvaksyman muun
laatujarjestelman vaatimukset).

Itsearviointikysely

Itsearviointikyselylla tarkistetaan saannollisesti Laatutarhaohjeiston vaatimusten tayttymista yrityksessa.
Viljelijan Laatutarhan itsearviointi pitdaa tehda kahden vuoden kuluttua auditoinnista ja Pakkaamon
Laatutarhan itsearviointi vuosittain. KK ry hyvaksyy itsearvioinnin.

Tukimateriaali

KK ry:n nettisivuilta I6ytyy linkki kirjallisiin tukimateriaaleihin. Tukimateriaali on listattu Laatutarha-
ohjeiston tarkastuspisteiden mukaisesti.

Jarjestelmaan liittyvista dokumenteista on olemassa seka suomenkielinen etta ruotsinkielinen versio ja ne
ovat saatavilla ylla mainituilta nettisivuilta.



Oikeus muuttaa jarjestelmaa

KK ry:n hallituksella on oikeus tehdda muutoksia ohjeistoon ja maaritella uuden version voimaan astumisen
siirtymaaika. KK ry:n hallitus tekee tarvittaessa muutoksia ja paivityksia Laatutarhaohjeistoon ja siihen
liittyvaan auditointikdytantoon.

AUDITOINTI

Auditointikaytannolld varmistetaan vaatimusten toteutuminen. Auditoinnissa yrityksen toimintaa ja siita
tehtyja kirjauksia verrataan Laatutarha-ohjeiston vaatimuksiin. Kun toiminta ja siihen liittyvat kirjaukset
vastaavat Laatutarhaohjeiston vaatimuksia, yritys saa todistuksen. Mikali toiminta ei kaikilta osin vastaa
vaatimuksia, auditoija ja yritys sopivat maaraajasta*, jonka kuluessa yritys toteuttaa sovitut korjaavat
toimenpiteet.

Auditoinnin tavoitteet

e arvioida yrityksen toimintatapoja suhteessa auditointikriteereihin

e antaa kehittamissuosituksia laadunvarmennuksen kehittamiseksi ja tehda paatos siita, lapaiseeko
yritys auditoinnin vai edellyttaako lapaisy korjaavia toimenpiteita.

e jakaa tietoa tuoteturvallisuuteen ym. liittyvista asioista virallisten ohjeiden ja sdantojen
noudattamiseksi

e yritys saa arvokasta tietoa oman toimintansa kehittamiseksi

Auditoinnin kohteet

Auditoinnin kohteena ovat Laatutarha-ohjeistossa maaritellyt toimitilat, toiminnot, tuotteet ja toiminnan
kirjaukset.

Sopimus auditoijan kanssa

Auditoija allekirjoittaa Kotimaiset Kasvikset ry:n kanssa sopimuksen, jossa han sitoutuu

noudattamaan Kotimaiset Kasvikset ry:n hallinnoiman Laatutarha-laatujarjestelman auditointisaantoja
(Laatutarhan yleiset ehdot).

Kotimaiset Kasvikset ry valtuuttaa auditoijan auditoimaan Laatutarhaa kadyttavia yrityksia samoin kuin
pakkaamojen sopimustuottajia sopimuksessa maaratyn ajan Kotimaiset Kasvikset ry:n valvonnassa.
Mallisopimus on taman asiakirjan lopussa.

Auditointiaineisto

Aineisto koostuu Laatutarha-ohjeistossa luetelluista dokumenteista. Auditoija voi sopia yrityksen kanssa
aineiston lahettamisesta auditoijalle etukateen.

Auditointisuunnitelma ja tarjous
Yrittéjdlle ldhetetédn tarjous auditoinnista hyvdksyttévéiksi etukdteen.
Auditointisuunnitelmaan ja/tai tarjoukseen kirjataan hinnan lisaksi auditoinnin ajankohta, auditoijan

yhteystiedot, haastateltavat henkil6t seka tarkastettavat tilat ja tydmenetelmat. Suunnitelmasta tulee
selvitd, minka Laatutarha-ohjeiston kriteerien toteutumista arvioidaan.



Auditointi ja auditointikdynti

Auditointiin kuuluu aloituskokous, kierros valituissa kohteissa, haastattelut, dokumenttien tarkastaminen,
auditoijan yhteenveto ja palautekeskustelu. Auditoija voi haastatella henkilost6a seka katselmoida tiloja.
Auditoinnin kulku on kuvattu prosessikuvauksessa taman asiakirjan lopussa.

Auditoinnin voi suorittaa myds hybridiversiona, johon kuuluu dokumenttien tarkastaminen ja neuvonta
etayhteydessa, ja paikan paalla suoritettava auditointikaynti.

Auditointiraportti

Auditoinnin tuloksena syntyy auditointiraportti, josta tulee selvita ajankohta, auditoidut toiminnot, kohteet
(yksikot) ja lasna olleet henkilot.

Raporttiin kirjataan korjaavat toimenpiteet, jotka tulee toteuttaa sovitussa madraajassa. Auditoija toteaa
korjaavien toimenpiteiden toteutumisen kirjallisen selvityksen tai uusintakdaynnin perusteella. Auditoija
vahvistaa kriteerien tayttymisen allekirjoituksellaan, minka perusteella saa todistuksen.

Auditointiraportti toimitetaan viimeistaan kolmen viikon kuluessa auditoidulle yritykselle. Yritykselld on sen
jalkeen kaksi viikkoa aikaa tarvittaessa kommentoida raporttia auditoijalle. Auditoija toimittaa Kotimaiset
Kasvikset ry:lle vain lopullisen auditointiraportin, jossa on selvitys mahdollisista korjaavista toimenpiteista.

KK ry ei luovuta pakkaamon sopimustuottajan auditointiraporttia pakkaamolle, vaan se lahetetdan aina
yrittajalle itselleen. KK ry voi pyynnosta ilmoittaa pakkaamolle, mikali joku sen sopimustuottajista ei
lapadissyt auditointia.

Tulosten hyédyntaminen

Auditointien tulokset kootaan tietokantaan, jota hoitaa KK ry. Tietokannan avulla myhempien auditointien
painopistetta voidaan kohdentaa asioihin, joissa oli eniten kehitettavaa. Kayttooikeudet tietokantaan on
vain KK ry:lla.

Hinnoitteluperiaatteet

Auditoija antaa auditoititarjouksensa kirjallisena viljelijélle hyvissé ajoin ennen auditointia. Tarjous tulee
olla selked, kattaen kaikki auditoinnista perittdvdt maksut ja kulut. Viljelijé voi halutessaan pyytéd
kilpailevan tarjouksen toiselta KK ry:n hyviksymédiltd auditoijalta. Auditoija laskutta yrittéjdd
auditoinnista.

KK ry veloittaa jokaiselta Laatutarhan piirissé olevalta yritykselté vuosimaksun, jonka suuruus yhdistyksen
vuosikokous vahvistaa. Vuosimaksu kattaa itsearvioinnin hallinnollisen tarkastuksen seké hallintotyén ja
jérjestelmdn kehittdmistyon. KK ry laskuttaa vuosimaksun yrittdjéltd syksylld.

Kotimaiset Kasvikset piddttéé oikeuden hintojen tarkistukseen tarvittaessa.

Auditoinnin tilaaminen

Yrittaja voi tilata auditoinnin Kotimaiset Kasvikset ry:Ita kayttaen yhdistyksen verkkosivulla olevaa
tilauslomaketta. Kotimaiset Kasvikset ry valittaa saapuneen tilauksen auditoijalle, jonka jalkeen auditoija
ottaa yhteytta yritykseen ja sopii auditoinnin ajankohdan.

Auditointien organisoiminen, auditointivali

Merkinkadyttajista viljelijat auditoidaan 4 vuoden valein ja pakkaamot 2 vuoden vilein.

Pakkaamojen on pidettava huoli siita, etta Sirkkalehtimerkin kayttésopimuksen piirissa olevista tuote-
eristda on Kotimaiset Kasvikset ry:n hyvaksyma laatujarjestelmatodistus voimassa.

Yrityksen toimintojen arvioimiseksi auditointi tehdaan tuotantokaudella.



Sisallén painottaminen auditoinnissa

Auditointi kohdistuu kaikkiin Laatutarha-ohjeistossa esitettyihin kohtiin, mutta auditoinnin painopisteen
tulee perustua riskinarviointiin. Painopisteen tulee olla sellaisilla toiminnan alueilla, joilla syntyvat vahingot
voivat vaarantaa yrityksen ja alan toiminnan jatkuvuuden tai asiakkaiden ja tyontekijéiden turvallisuuden.

Auditointiajankohdasta sopiminen

Auditoija ottaa yhteytta auditoitavaan yritykseen ja sopii auditointiajankohdasta kuukauden kuluessa siita,
kun KK ry on toimittanut auditoitavan yrityksen tiedot auditoijalle. Jos auditoija sen jalkeen ei KK ry:n
pyynnosta pysty vahvistamaan yrityksen auditointiajankohtaa, voi KK ry jakaa kyseisen
auditointitoimeksiannon toiselle auditoijalle.

Padsaantoisesti auditoija sopii auditoinnista yrityksen kanssa siten, ettd auditointiin on aikaa vahintaan
kuukausi.

Auditoija kirjoittaa raportin kolmen viikon kuluessa auditoinnista (ellei yrittdjan kanssa toisin sovita) ja
Iahettda sen auditoituun yritykseen. Lopullinen auditointiraportti Iahetetdaan KK ry:lle. Kotimaiset Kasvikset
ry lahettaa yritykselle todistuksen saatuaan tiedon auditoinnin lapadisysta.

Auditoinnin aikana havaitut puutteet tai rikkomukset

Auditoijan tulee aina kirjata auditointiraporttiin havaitsemistaan Laatutarhaohjeistoon liittyvista yrityksen
laiminlyonneista ja rikkomuksista. Vakavista laiminlydnneista tulee lisdksi viipymatta ilmoittaa Kotimaiset
Kasvikset ry:lle. Tallaisissa tapauksissa KK ry voi antaa yritykselle varoituksen. Laiminlyontien jatkuessa tai
vaarantaessa merkinkdyton tulevaisuuden, merkinkayttdoikeus voidaan evata.

Mikali auditoija havaitsee selvia rikkomuksia muussa kuin Laatutarhaohjeistoon liittyvassa toiminnassa, siita
on annettava palautetta viljelijalle.

Uusintatarkastus ja korjaavien toimien aikataulu

Auditoija ja yrittaja sopivat korjaavista toimista, elleivat auditoitavat kohteet tayta asetettuja vaatimuksia.
Korjaavien toimien tekemiseen voidaan antaa enintaan kolme kuukautta aikaa tai hyvin perustelluissa
poikkeustapauksissa nelja kuukautta. Auditoija voi hyvdksya korjauksen kohteesta riippuen kirjallisen
kuvauksen perusteella. Korjauksia ei saa jattaa pelkan suullisen lupauksen tai vakuutuksen varaan, vaan
niista on vaadittava aina naytto.

Keskenerdisen auditoinnin sulkemisen ehdoton maaraaika

Kaikki keskenerdiset auditoinnit on suljettava ja raportoitava yritykselle ja KK ry:lle viimeistdaan auditointia
seuraavan vuoden helmikuun loppuun mennessa.

Sanktiot

Jos yrittdja ei toimita selvitysta ja nayttdd korjaavista toimista sovittuun maaraaikaan mennessa, auditoija
muistuttaa kahdesti asiasta. Taman jalkeen auditoija lahettaa KK ry:lle alustavan auditointiraportin ja
tiedon tilanteesta. KK ry [3hettaa yrittajalle irtisanomiskirjeen, jossa annetaan kaksi viikkoa aikaa toimittaa
selvitys ja naytto korjaavista toimista. Jos riittavaa selvitysta korjaavista toimenpiteista ei saada,
merkinkayttooikeus pdattyy. KK ry:n hallituksen paatdkselld voidaan jo myonnetty Laatutarha-
auditointitodistus perustelluissa tapauksissa vetaa takaisin.



Reklamaatiot, riitatapaukset ja niiden kasittely

Reklamaatiot voi tehda vapaamuotoisesti mutta vain kirjallisesti yhdistykselle. Riitatapauksissa Kotimaiset
Kasvikset ry neuvottelee kiistellyista asioista osapuolten kanssa. Mikali ratkaisuun ei paasta, Kotimaiset
Kasvikset ry:n hallitus paattaa jatkotoimenpiteista.

AUDITOUA

Auditointikelpoisuus

Auditoijalla tulee olla hyva auditointiosaaminen ja toimialan tuntemus. Auditoijan on suoritettava
Kotimaiset Kasvikset ry:n jarjestama patevyyskoe hyvaksytysti ja osallistuttava KK:n osoittamaan
taydennyskoulutukseen patevyyden yllapitamiseksi. Auditoijan vastuulla on pysytelld ajan tasalla
auditoinnin kohteena olevista asioista seka oma-aloitteisesti seurata auditointimenettelyn paivityksia.

Auditoijan tulee olla henkilokohtaisilta ominaisuuksiltaan auditointiin sopiva ja jaavi suhteessa
auditoitavaan yritykseen.

Padsaantoisesti sama auditoija ei voi auditoida yritysta kahta kertaa perakkain. Poikkeuksellisesti voidaan
tasta poiketa kieli- tai maantieteellisten haasteitten takia.

Ennen itsendisten auditointien aloittamista uuden auditoijan tulee osallistua kuunteluoppilaana kokeneen
kollegan tekemaan auditointiin. KK ry:n hallituksen valtuuttama edustaja hyvaksyy auditoijat.

Auditointikelpoisuuden epdaaminen

Auditointikelpoisuus voidaan evata seuraavin perustein: Auditoija ei toimi voimassa olevan
auditointisopimuksen mukaisesti, ei toimi annettujen auditointimenettelysdaantdjen mukaisesti, jattaa
toistuvasti osallistumasta auditoijien taydennyskoulutukseen tai ei ole vuoteen suorittanut voimassa
olevassa auditoijasopimuksessa maarattya vahimmaismaaraa hanelle osoitettuja auditointeja.
Henkiléllisyyden todistaminen

Auditoijan on tarvittaessa kyettava todistaman henkil6llisyytensa saapuessaan yritykseen.
Vaitiolovelvollisuus

Auditoija on vaitiolovelvollinen asioista, jotka liittyvat auditoitaviin kohteisiin ja auditoinneissa ilmi tulleisiin
asioihin. Jos halutaan my6hemmin tuoda esille yrityksessa kaytossa olevia hyvia kaytanteita tai ottaa kuvia

auditoinnin aikana, niihin on syyta kysya yrittdjan suostumus.

Kotimaiset Kasvikset ry:n vastuut

Kotimaiset Kasvikset ry pyrkii yndenmukaistamaan auditoijien tyota siten, etta auditointi olisi
mahdollisimman samantasoista eri puolilla maata. Yhdistys seuraa myos auditointeihin liittyvaa raportointia
ja sovittujen aikataulujen noudattamista.

Toiminta auditoijan vaarinkdyttétapauksissa

Kotimaiset Kasvikset ry voi vaarinkdyttotapauksissa evata auditointiluvan.



Auditointisuunnitelma

Hyvissa ajoin ennen auditointia lahettaa auditoija tarjouksensa kirjallisena yritykselle. TarjoustViimeistaan
viikkoa ennen auditointia auditoija ottaa yhteytta auditoitavaan yritykseen muistuttaen sovitusta
ajankohdasta tarkastettavista asioista ja dokumenteista. Suunnitelmaan on kirjattu auditoinnin tavoitteet.

Kyselyraportti

Auditoija tayttaa kyselyraporttiin havainnot ja kommentit. Kyselyraporttia ei yleensa anneta viljelijalle,
vaan se on auditoijan henkil6kohtainen tyokalu.

Auditointiraportti ja lausunto

Lomake taytetdadn auditoinnin jalkeen ja kopio luovutetaan yritykselle. Tarkeda on merkitd, onko kyseessa
alustava vai lopullinen raportti.

Todistus

Kaikki Laatutarhaohjeiston vaatimukset tayttavat yritykset saavat todistuksen Laatutarhavaatimusten
tayttymisesta Kotimaiset Kasvikset ry:Ita. KK ry:n nettisivuilla on lista voimassa olevista Laatutarha-
todistuksista, seka Sirkkalehtimerkin kaytt66n oikeutetuista yrityksista.

Sanasto ja lyhenteet

Auditointi Ulkopuolisen toimijan tekema kaynti, jonka yhteydessa yrityksen toimintaa ja siita
tehtyja kirjauksia verrataan johonkin standardiin tai séanndstoon.

Ulkoinen auditointi riippumattoman asiantuntijan tekema auditointi

Sisdinen auditointi yrityksen omistajan, tyontekijan tai laheisessa suhteessa olevan tahon tekema
auditointi.

Itsearviointi Yrittdja kay lapi omaa toimintaa suhteessa LT-ohjeistoon ja tekee
arvion siita mitka vaatimukset eivat tayty

Korjaavat toimet  Toimenpiteitd, joilla omia kdytantéja muutetaan sellaiseksi, etta ne tayttavat LT-
ohjeiston vaatimukset

Poikkeama Kohta, jonka osalta toiminta ei vastaa LT-ohjeiston vaatimusta

Sanktio Toimenpide, jolla yrittdjaa ohjataan tayttamaan LT-ohjeiston vaatimukset.
Todentaminen Osoittaminen ja todistaminen muulla tavoin kuin suullisesti selittden
Sertifikaatti Todistus, joka annetaan kun on todettu, ettd toiminta vastaa jonkun jarjestelman

vaatimuksia.



Auditointiprosessi

1. Yritys tilaa auditoinnin Kotimaiset Kasvikset ry:Ita tai yhdistys kehottaa merkinkayttdjia tai Laatutarhan
piirissa olevia yrityksia auditointiin ko. vuodelle.

2. Kotimaiset Kasvikset ry valittdaa saapuneen tilauksen, tai auditointitarpeen, auditoijalle

3. Auditoija on kuukauden kuluessa yhteydessa yritykseen ja varmistaa sopivan ajankohdan. Tdssa
yhteydessa auditoija kertoo yrittajalle lyhyesti auditoinnin kulusta ja periaatteista seka auditoinnin
kustannuksista. Auditoija lahettaa kirjallisen tarjouksen yritykselle etukateen hyvaksyttavaksi.

Jos auditoija sen jalkeen ei KK ry:n pyynnosta pysty vahvistamaan yrityksen auditointiajankohtaa, voi
KK ry voi etsia yritykselle toisen auditoijan, jos auditointiajankohdasta sopiminen kestaa liian kauan.

4. Auditoija lahettaa vahvistusviestin auditointisuunnitelman kera yrittajalle hyvissa ajoin ennen
auditointia (aivan viimeistaan viikkoa ennen auditointia). Auditointisuunnitelmasta selviaa auditoinnin
tavoitteet, auditoinnin ajankohta, auditoinnin perusteena oleva Laatutarha-ohjeisto, seka lapikaytavat
dokumentit ja auditoitavat kohteet.

5. Auditointi yrityksessa. Auditointi kestaa keskimaarin 4-5 tuntia. Lisdtunneista voidaan veloittaa
tarjoukseen kirjatun tuntitaksan mukaisesti ja etukateen siita sopimalla. Auditoinnin lopuksi pidetdaan
loppukokous, jossa kasitelldan auditoinnissa esille tulleet poikkeamat.

6. Kirjallinen raportti auditoinnista on lahetettava 3 viikon kuluessa yrittajalle (ellei toisin sovita).
Yrittajalla on pari viikkoa aikaa tarvittaessa kommentoida raporttia auditoijalle.

7. Yrittdja toimittaa auditoijalle selvityksen toteuttamistaan korjaavista toimenpiteista kolmen kk:n
sisalla. (Mikali yrittdja ei toimita selvitysta ja todistusaineistoa korjausten tekemisestd maaraaikaan
mennessa auditoija pyytaa selvitysta kahdesti, jonka jalkeen auditoija lahettda tiedon tasta KK ry:lle.)

8. Auditoija lahettaa viljelijalle vahvistuksen, ettd korjaavat toimet on hyvaksytty. Auditoija lahettaa KK
ry:lle auditointiraportin, johon on merkitty selvasti poikkeamat ja ajankohdat milloin ja miten auditoija
on saanut ndyton tehdyista korjauksista.

9. KK ry lahettda auditoinnin hyvaksytysti lapaisseelle yrittajalle todistuksen. Tama tapahtuu viimeistaan
3 viikon sisalla siita, kun KK ry on saanut tiedon auditoinnin hyvaksymisesta.

10. Yritys, joka ei lapdise auditointia hyvaksytysti, saa KK ry:Ita kirjallisen ilmoituksen seuraamuksista.

AUDITOINNIN SULKEMISEN EHDOTON MAARAAIKA
Kaikki keskeneraiset auditoinnit on suljettava ja raportoitava yritykselle ja KK ry:lle viimeistaan
auditointia seuraavan vuoden-helmikuun loppuun mennessa.




